Zalacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamowien Sektorowych

Kedzierzyn-Kozle

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Miejskiego Zakladu Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
w Kedzierzynie-Kozlu

Obowiazuje od dnia ... .50l 2018 r.

(data i podpis Prezesg Zamawiajacego)



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamowien Sektorowych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Miejskiego Zakladu Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. W Kedzierzynie-Kozlu

Postanowienia ogolne
§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem?”,

okreéla tryb pracy komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i

przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, zwanej dalej ,komisja”.

9. Prezes Zarzadu powoluje komisje przetargowa do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli wartosé
zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z pézniejszymi zmianami.

3. Prezes Zarzadu moze powola¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego rowniez wtedy, jezeli

wartoéé zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. z pdZniejszymi zmianami

4. Prezes Zarzadu moze powierzy¢é pisemnie wykonanie zastrzezonych dla

siebie czynnosci swoim pracownikom.

5. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub bedzie powotywana do

przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Tryb pracy komisji
§2
Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania, chyba ze co innego
postanowiono w Zarzadzeniu o jej powolaniu.
2. Komisja przetargowa sklada sie kazdorazowo z co najmniej trzech osob

(przewodniczacy, sekretarz i czlonek).



Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w Sposob
bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa
oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych
wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Czionkowie komisji przetargowej zobowiazani sa do zachowania poufnosci,

bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac
pod uwage uzasadnione wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢
wypelnianie przez nich innych obowiazkéw stuzbowych.,
7 posiedzenia komisji kazdorazowo zostaje sporzadzony protokol, w
ktorym w szczegdlnosci opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan,
czynnoséci dokonane przez przewodniczacego / sekretarza / czlonka
komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich obowiazkow
przez przewodniczacego komisji.
W przypadku obecnoéci mnic] niz polowy czlonkéw komisji j€j
przewodniczacy, o ile to mozliwe, odracza posiedzenie i wyznacza Nowy
termin.
Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji
obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego

stanowiska (zdanie odrebne), ktore dotacza si¢ do protokolu posiedzenia.

§4
Cztonkowie komisji skiadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je
przewodniczacemu komisji.
Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skladaja
niezwtocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci

uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia ujawnia sie na wczesniejszym
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etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku
zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, czlonek komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia
oéwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest
niezwlocznie wylaczy¢ sie z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym przewodniczacego komisji
oraz Prezesa Zarzadu, a w przypadku przewodniczacego komisji — Prezesa
Zarzadu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete
przez osobe podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o
okolicznoséciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych  czynnosci  faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia
przez czlonka komisji oéwiadczenia lub zloZzenia oswiadczenia

nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowac do Prezesa Zarzadu o powolanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej
sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o
ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradezym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz 2z

uzasadnieniem,;



2)

3)

projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszenia do
skladania ofert, zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji,
wraz z istotnymi postanowieniami umowy W sprawie zamowienia
publicznego / wzorem UmMowy;

projekty  innych dokumentow koniecznych do  przeprowadzenia

postepowania o udziclenie zamowienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu W Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikaciji
Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej ogloszenie dodatkowych informacji, informacje o
niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje  wlasciwej  komorce organizacyjnej do
samieszczenia na stronie internetowej oraz zamieszcza W miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego (tablica ogloszen)
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamoéwieniu w inny sposob
niz wskazany w pkt 3, w szczegolnosci w dzienniku lub czasopismie o
zasiegu ogélnopolskim — w przypadku podjecia takiej decyzji przez
Prezesa Zarzadu;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o
zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia,

7) przygotowuje i przedklada Prezesowi Zarzadu projekty zaproszen,

informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;
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8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy

ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z
ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz
wnioskéow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wnioskuje do Prezesa Zarzadu o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do Prezesa Zarzadu o wykluczenie wykonawcow W
przypadkach przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do Prezesa Zarzadu o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wnioskuje do Prezesa Zarzadu o uniewaznienie postepowania,

15) dokonuje analizy wniesionych ésrodkow ochrony prawne] oraz
przedstawia Prezesowi Zarzadu rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na
odwolanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z
przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16) przedstawia Prezesowi Zarzadu propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwiazania oferta, przedluzenie
okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w
przypadkach okreslonych ustawa;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu
terminu zwigzania oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy;

19) przedstawia Prezesowi Zarzadu propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne  do przeprowadzenia  licytacji
elektroniczne;j;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.
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2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegélnosci nastepujace
czynnosci:

a) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

c) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing);

d) otwiera oferty, ktdre zostaly zlozone w terminie;

e) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkoéw platnosci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie 2z zasadami
okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub zaproszeniu do skladania ofert, po
szczegdblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli

powotani).

Prawa i obowiazki czlonkéow komisji
§8

Biorac wudzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w
szczegdlnoscei do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z pracg w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komis;ji,

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i

probleméw dotyczacych funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9
1. Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia;
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z
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ogloszeniem oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu
technicznym,;

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

Do obowiazkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani

sekretarzem komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 1 2
regulaminu, w tym zadan wyznaczonych przez przewodniczacego
komis;ji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach,

ktére uniemozliwiaja udzial w pracach komis;ji.

§ 10

Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi

w § 9 ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen
oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie
okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy i wlaczenie wskazanych oswiadczen
do dokumentacji postgpowania;

3) podzial prac przydzielanych czlonkom komisji;

4) informowanie Prezesa Zarzadu o przebiegu prac komisji, w tym o
istotnych problemach zwiazanych z pracami komisji;

5) przedkladanie Prezesowi Zarzadu projektéw pism, w szczegolnosci w
sprawie:  wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

6) nadzorowanie  prowadzenia dokumentacji  postepowania  przez

sekretarza komisji;

7) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéow do dokumentac;ji

postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i

przekazaniec  odpowiednich  dokumentéw do  Prezesa  Zarzadu,

Wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za

zamieszczenie ich w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie

internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktérym mowa

w § 7 ust. 1 pkt 4 regulaminu.



3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§11
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu
postepowania wraz z zalacznikami,

2) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;

3)udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi 1 wystapien
zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreSlonym ustawa,

5) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;

6) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,;
b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym postepowania
wyjasniajace lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

Zakoficzenie prac komisji
§ 12
1. Sekretarz komisji przekazuje Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia pisemny
protokél postepowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja koticzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe

do zatwierdzenia protokolu postepowania przez Prezesa Zarzadu.

Zalaczniki:
1. Oswiadczenie Czlonka komisji przetargowej o zachowaniu poutnosci,

bezstronnosci, rzetelnoéci i obiektywizmu w pracach komisji.
2. Oswiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo Zamowient Publicznych.



Postepowanie nr .......... Y S Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

w postepowaniu o udzielenie zamowienia PUbLCZNEZO PIL. covviiviiiiiiiiii i

........................................................................... [nazwa postepowanial, prowadzonym przez

....................................................................................................... [nazwa zamawiajgcegol.

Ja nizej podpisany:

TAEiE [HETEREEE] o oo mmmmemmemmmpan anamesomnnsonnn snse sossmesansatda ok Genss 30 00 00T S BEFE PV TNTRE DR PR SRR OO G AR

o$wiadczam, ze w pracach komisji przetargowej kierowac sie bede zasadami

poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu

...........................................................

(podpis)



Postepowanie nr .......... . Zalacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia

Prawo zamowien publicznych przez:
[zaznaczyé wilasciwe z listy ponizej)

Oxierownika zamawiajacego

]:lpracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

Ceztonka komisji przetargowe;j
Dbiegiego
Dinnej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W postepowaniu o udzielenie zamowienia PUDBLICZIEEO DIl viviieiiniiris et ettt e eanreenninean

[nazwa postepowanial, ProwadZOnyI PIZEZ ....ocuverieiieeieniinenrieaeeiararnnein [nazwa zamawiajqcego].

Ja nizej podpisany:
s Ll s ook I ——

NAZWISKD conmssmensisis it s s s st v i e e e R R A S

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego odwiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o§wiadczenia, oswiadczam, ze w

zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni punkt z listy

wskazanej powyzej], podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)




